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1. OBJETIVO

El objetivo de esta instruccion es establecer como el Centro Universitario Cardenal Cisneros gestiona la
verificacion y la modificacion de Ias titulaciones ofertadas.

2. RESPONSABLE/S DE LA INSTRUCCION DE TRABAJO
Coordinador del grado / master a verificar o modificar.
Subdireccién de Ordenacion Académica.

Subdireccidn de Innovacion Educativa e Investigacion.

Coordinador de Calidad del CUCC.

3. DESCRIPCION DE LA INSTRUCCION DE TRABAJO

1. Una vez aceptada la propuesta de creacion de un nuevo titulo o de modificacién de uno existente, se
nombrara, previa aprobacion por parte de la Junta de Centro, una Comision de Plan de Estudios para definir el
nuevo titulo o el alcance de las modificaciones del plan de estudios a modificar.

2. La Comision de Plan de Estudios define el nuevo plan de estudios o las modificaciones necesarias en el
existente.

3. La comision de Plan de Estudios crea un grupo de trabajo del que formaran parte, al menos:
a. Coordinador/a del grado / master a verificar o modificar
b. Subdirector/a de Ordenacion Académica
c. Coordinador/a de Calidad del CUCC

4. El Coordinador/a de Calidad recibe informacidn del Vicerrectorado de Gestion de la Calidad sobre el proceso,
los documentos que se deben cumplimentar, asi como asesoramiento sobre su correcta cumplimentacion.

5. El/la Coordinador/a de Ia titulacion sera el responsable de cumplimentar toda la informacion necesaria para
realizar el proceso, con el apoyo la Subdireccion de Ordenacion Académica, la Subdireccién de Innovacion
Educativa e Investigacion y la Coordinacion de Calidad del CUCC.

6. La memoria de verificacion es aprobada por la Junta de Centro de CUCC.

7. El/1a Subdirector/a de Ordenacion Académica envia la memoria al Vicerrectorado de Gestion de la Calidad
para su procesamiento y aprobacion por el resto de los 6rganos de la UAH. Una vez aprobada es enviada a la
agencia de evaluacion.

8. Si se reciben alegaciones por parte de la agencia de evaluacion:
a. Estudio de las alegaciones por parte de los miembros del grupo de trabajo
b. Si se requiere realizar alguna modificacién que afecte al plan de estudios, se
convocara a la comision de planes de estudio.

4. ANEXOS (si procede)



